      广东理工学院办公用房申请表    编号：
                     填表日期：    年    月    日                          

	申请部门
	
	申请经办人
	
	联系电话
	

	房屋位置
（地址/编号）
	
	房屋面积
( M²)
	

	房屋现状
	

	申请用途
	

	申请使用时间
	长久使用（    ）； 或：    年    月    日至    年    月    日

	房 屋 所 需 物 资 清 单
	物资名称
	数 量
	备 注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	是否需安装：电表（  ）、水表（  ）、网络（  ）、电话（  ）、窗帘（  ）、饮水机（  ）

	申请部门负责人意见：
（公章）
签字：            
20    年    月    日
	教务处意见：
（公章）
签字：            

20    年    月    日
	后勤处意见：
（公章）
签字：            

20    年    月    日

	分管院领导意见：
签字：            
20    年    月    日

	院长审批：
签字：            

20    年    月    日


学院  后勤处
